(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
(la fecha deberá ser igual a la de inicio de la Reprogramación )
ING.  ROGER JOSE ECHEVERRIA CALERO

DIRECTOR GENERAL DEL INCCOPY
P R E S E N T E

En referencia a la Obra denominada: _______________________, en la Localidad y Municipio de _______________________, con No. De Contrato:________________________.

Sobre el particular, por este medio me permito solicitar la autorización para reprogramar la obra, de acuerdo a las siguientes consideraciones:
La fecha de terminación establecida permanece inalterada, siendo esta el día _____________

Se realiza una redistribución de las actividades considerando las condiciones reales que prevalecen en la ejecución de la obra. Estas condiciones están regulados por los siguientes aspectos: (Aquí se colocará el motivo que fundamentara la solicitud de esta reprogramación de actividades).
Se hace entrega anexo a este oficio, el siguiente documento:

· Programa Físico de ejecución de los trabajos.*

· Programa Financiero de erogación de los trabajos.*

*Nota.- Estos programas deberán venir con los espacios y los Nombres para las firmas de las personas que firmaron el Contrato respectivo a esta obra.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un saludo.

A T E N T A M E N T E 
NOMBRE  Y FIRMA DEL CONTRATISTA O REPRESENTANTE LEGAL
C.c.p.
(Residente de obra correspondiente)
C.c.p.    Archivo
                 Expediente Unitario.
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